PROCESO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS POSTGRADOS:
ENFERMERIA, PSICOLOGIA E INSTITUTO DE GERENCIA Y GESTION SANITARIA.

CIRCULAR NO. 199- 2023 \'

PERIODO ACADEMICO 2023-2 Unisanitas

Bogota D.C., 13 de junio de 2023

Para:

=

Estudiantes

Decanaturas

Direccidon Programa Académico de Enfermeria

Direcciodn Instituto de Gerencia y Gestidn Sanitaria (IGGS)

Coordinacion Programa Especializacidon en Enfermeria oncoldgica

Coordinacién Programa Especializacién en Enfermeria en cuidados paliativos
Coordinaciéon Programa Especializacion en Psicologia clinica

Coordinacion Programa Maestria en Psicologia clinica y de la salud

Coordinacion Programa Especializacién en Gerencia de organizaciones del sector salud
Coordinacion Programa especializacién en Gestion de la calidad y auditoria en salud
Comunidad Universitaria en general

Asunto: Proceso de Matricula estudiantes antiguos postgrados, periodo académico
2023-2, incluye a todos los estudiantes de posgrados de Enfermeria, Psicologia y de
Instituto de Gerencia y Gestion Sanitaria a partir de segundo semestre.

Reciban un cordial saludo,

Con el propdsito de facilitar el proceso de matricula de estudiantes antiguos de
postgrados de Enfermeria, Psicologia y de Instituto de Gerencia y Gestion Sanitaria para
el periodo académico 2023-2, nos permitimos informar sobre el Procedimiento de
matricula de estudiantes antiguos, correspondiente al segundo periodo académico
2023-2. Para tal efecto fenga en cuenta los items que se relacionan a continuacion:

. FechasiqEgiciiags" o . Opciones de pago de matricula

cuenta
V. Recomendaciones
. Recomendaciones afiliacién a riesgos laborales -
generales de matricula ARL - para estudiantes de

prdctica formativa
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I. Fechas para tener en cuenta

A continuacion, se relacionan las fechas que usted debe de tener en cuenta para el
proceso de su Maftricula Académica:

Estudiantes Antiguos Postgrados Enfermeria, Psicologia y de Instituto de Gerencia y
Gestion Sanitaria

Matricula ordinaria académica y financiera Del 4 al 26 de julio de 2023 *
Matricula extraordinaria académica y Del 27 de julio al 02 de agosto
financiera. (Sin descuento de pronto pago) de 2023

Para conocer los valores de matricula y demds derechos pecuniarios correspondientes
al ano 2023, debe consultar en la pdgina web
https://www.unisanitas.edu.co/derechos-pecuniarios o correspondiente.

Tenga en cuenta el Comunicado 018 de Rectoria, en el que se informa que, en el ano
2023: 1. PLAZOS, RECARGOS DE MATRICULAS Y DESCUENTOS FINACIEROS. Queda
suspendido de manera temporal el valor de recargo de matricula extempordnea para
los periodos 2023-1 y 2023-2, correspondientes al 5% y 10% vy se transfiere el descuento
pronto pago a toda la comunidad, incluyendo beneficiarios de ICETEX, auxilios y
convenios, siendo este del 5% en el primer periodo 2023 y del 3% en el segundo periodo
2023.

* Descuento pronto pago del 3% hasta el 26 de julio del 2023.

Il. Opciones de pago de matricula

Senor estudiante: Tenga en cuenta, que si usted requiere crédito educativo estdn
disponibles las siguientes opciones para pagar el valor del semestre:

Entidad Aprobacién Especificaciones
Debe verificar en SINU (Paso 3 — Descargue de recibo)
* ENTE 100% del el valor excedente a pagar que corresponde a la
GUBERNAMENTALICETEX | valordel | pdliza estudiantil, luego radicar el soporte del pago a
* FINANCIAR semestre través del correo de Admisiones, Registro y Conftrol,
* FINCOMERCIO Académico: admisiones@unisanitas.edu.co con
* SUFI copia al drea de cartera cartera@unisanitas.edu.co
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Entidad Aprobacion Especificaciones
e BANCO AVVILLAS Un valor Debe solicitar el cambio del recibo de pago en la
* COOPFUTURO diferente al | oficina de  Direccidn  Administrativa  (email:

* ASODATOS 100% del | cartera@unisanitas.edu.co). Una vez realice el pago,
valor del envie el soporte del mismo a la oficina de Admisiones,
semestre Registro y Control Académico:

admisiones@unisanitas.edu.co con copia al drea de
cartera cartera@unisanitas.edu.co

De acuerdo con el Decreto 042 del 5 de mayo del 2020 expedido por la Direcciéon de Impuestos y Aduanas
Nacionales-DIAN, la Fundacién Universitaria Sanitas es facturador electrénico desde el 1 de noviembre
del 2020, por lo anterior usted seguird usando como soporte de pago el recibo emitido por el sistema
informacién SINU, posteriormente a la realizacién del pago recibird a su correo electrénico institucional,
la debida factura electrénica de respaldo de este.

Nota. Los horarios de atencion del drea Administrativa (cartera) son:
Lunes a viernes: 8:00 am a 6:00 p.m. S&bados: 8: 00 a.m. a 12: m
Teléfonos (571) 5895733 Extensiones: 5711623-5710130-5711281

Tenga en cuenta que:

£ §i usted fiene crédito con el ICETEX y cumpli® con un promedio en el Ultimo
semestre, igual o superior a 70 (setenta, en escala de 1 a 100), renueve su
crédito en www.icetex.gov.co y radique en medio electréonico el formato de
Actualizacion de Datos para la renovacion de crédito con ICETEX, debidamente
diligenciado al correo: gestionicetex@unisanitas.edu.co a partir del dia 15 de
junio de 2023.

¥ El cuadl serd revisado para su aprobacion, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia o) novedad, desde el correo electronico
gestionicetex@unisanitas.edu.co le informaremos el procedimiento a seguir
para regularizar su proceso.

¥ Siluego de conocer su promedio de semestre, se identifica que no cumplié con
el promedio minimo de renovaciéon del crédito ICETEX, no se procederd a
renovacion de crédito ICETEX, para lo cual deberd cancelar la totalidad de su
semestre.

¥ §j usted realiza el pago de matricula con cheque, tenga en cuenta que dicho
pago, solo se registrard en el sistema de informacién SINU una vez se haga
efectivo el recaudo.
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Si usted fiene algun descuento educativo, debe solicitar el mismo, al correo electronico
cartera@unisanitas.edu.co , la fecha maxima de envio es el dia 01 de julio de 2023, con

el fin de realizar dicho descuento.

Tenga en cuenta que:

Debe contar con una certificacion menor a 30 dias.
Si usted trabaja en una oportunidad propiciada por Unisanitas no tendrd derecho
al descuento de trabajador.

Ver anexo 1. Descuentos Educativos Pregrado y Posgrados Unisanitas

lll. Recomendaciones generales de matricula

Ingresar a SINU con su usuario y clave asignada. En el menU principal, abrir la
opcién: Control de requisitos de matricula estudiante y adjuntar el soporte
correspondiente a cada uno de los requisitos asignados para el periodo
académico 2023-2. El certificado de dfiliaciéon de la EPS con una expedicién no
mayor a 30 dias. Recuerde que la aprobacién de la EPS tarda 48 horas y asi no
tendrd demoras al momento de realizar la matricula.

Recuerde gque la fecha mdxima para matricular en SINU los nUcleos temdticos y
electivas/optativas que va a cursar en el periodo académico 2023-2 y obtener el
descuento por pronto pago es hasta el miércoles 26 de julio de 2023.

La aceptacion del compromiso de matricula, indica que el estudiante estd de
acuerdo con lo estipulado.

La matricula de nulcleos temdticos y electivas u optativas es de total
responsabilidad del estudiante, razon por la cual, deberd verificar
cuidadosamente los nUcleos temdticos matriculados vy las electivas de su interés.
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i

Una vez realizada su matricula deberd cerrar la misma, so pena de que se elimine
dicha matricula a partir de las 00:00 horas del dia siguiente.

i

Los recibos de pago de matricula para los estudiantes antiguos de los postgrados
Enfermeria, Psicologia y de Instituto de Gerencia y Gestidn Sanitaria estardn
disponibles 24 horas hdbiles después de cerrada su matricula académica.

i

Los estudiantes en las siguientes condiciones no podrdn realizar la matricula de
nicleos temdticos y/o electivas/optativas hasta que realicen consejeria
académica y/o financiera obligatoria:

Descripcion Area que Redliza Consejeria académica

Estudiantes que reprobaron 1 o mads
nucleos temdticos y/o electivas en
periodo 2023-1

Deudores: Financieros y/o Biblioteca ' Direccién Administrativa y/o Biblioteca

Direccion o Coordinaciéon de la respectiva
Facultad

i

Si ha olvidado su contrasena de acceso a SINU, puede restaurarla desde la pagina
principal de SINU, en el enlace: ;Olvidé su clave?, este enviard a su correo institucional
y personal la nueva clave de acceso:

Usuario : ||

Clave :

[] No cerrar sesién
‘ Entrar ) ’

& Cambiar clave

-

~7 ;0Olido su clave?

Nota: Por favor verificar en el buzén de entrada y en correos no deseados — spam

¥  Para conocer los valores de matricula y demds derechos pecuniarios
correspondientes al ano 2023, debe consultar en la pdgna web
https://www.unisanitas.edu.co/derechos-pecuniarios lo correspondiente.
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Para tener encuenta:

E Estudiante que dl iniciar actividades académicas (clases), no haya
tecibido un coneo electiénico (e-mail) de FORMALIZACION DE
MATRICULA NO PODRA ASISTIR A CLASES y deberd ponerse en contacto
con el drea de Admisiones, Registo ¥ Control Académico para efectuan
el proceso de formalizacién de makicula.

1.INICIO DEL PROCESO DE MATRICULA ACADEMICA Y FINANCIERA. A partir del martes
4 de julio del 2023, a las 9 am.

2.CONSEJERIA ACADEMICA OBLIGATORIA. Péngase en contacto con la Facultad
correspondiente para recibir la orientacion que requiera. Recuerde que este
proceso se readlizard del 4 al 21 de julio de 2023. En un horario previamente
publicado por cada una de las facultades.

3.CONSEJERIA FINANCIERA. Pongase en contacto con el drea de cartera teléfono:
(601) 589 5377 Extensiones: 5711623 — 5710130 - 5711281 o al correo electréonico
cartera@unisanitas.edu.co Aplica para los estudiantes que tengan deuda
financiera de semestres anteriores y que requieran orientacion.
¥ Facilidades de pago: hitps://www.unisanitas.edu.co/facilidades-pago

4.INGRESO EN SINU: Ver manual anexo a esta circular

5.PAGO DE RECIBO. Podrd realizarlo Unicamente por alguna de las siguientes
opciones:

Por PSE a fravés de la URL https://zonapagos.com/t_Fundacionsanitas

Por SINU desde la “pagos online de inscripciones y mafriculas”

Descargando el recibo desde SINU y realizando el pago en Davivienda con el

codigo de barras.

K
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6.FORMALIZACION DE MATRICULA. En su correo electronico institucional recibird la
confirmacién de su matricula una vez el drea de Admisiones, Registro y Confrol
Académico verifique que usted haya cumplido con:

£
=

[

Matricula académica en SINU y cierre de la misma

Pago Financiero.

Los estudiantes que tengan acuerdo de pago con la direccién administrativa
deben enviar a admisiones carta de compromiso y pagaré.

Los estudiantes que tengan financiacion con otras entidades bancarias deben
enviar a admisiones la carta de aprobacidn del crédito, con copia a cartera
al correo cartera@unisanitas.edu.co

Recuerde que el hecho de no completar el referido proceso dard lugar a la
pérdida de la calidad de estudiante de la Fundaciéon Universitaria Sanitas, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del Articulo 34° del Reglamento
Estudiantil de Postgrados y por ende sus actividades académicas serdn
suspendidas a partir del dia 3 de agosto de 2023.

IV.

Recomendaciones dfiliacion a riesgos laborales -
ARL para estudiantes de practica formativa

Por disposiciones del Ministerio de Salud (Decreto 055 de 2015), cada estudiante
debe mantener vigente una dfiliacién a la ARL (Aseguradora de Riesgos
Laborales), durante su periodo de prdctica formativa.

En razén a lo anterior, es necesario adjuntar en SINU el certificado de dfiliacion a
la EPS vigente no mayor a 30 dias, a partir del lunes 26 de junio de 2023, con el fin
de habilitar el Sistema de informacion SINU, para que usted realice la matricula

académica.

Recuerde que debe contar con una dfiliacién vigente a la EPS, dado que la
Universidad debe realizar una afiliacion mensual a la ARL.

El incumplimiento de esta disposicion impedird su ingreso en cualquier momento
del semestre, a los espacios de prdctica formativa, con las consecuencias
académicas que ello implica, de conformidad de los reglamentos estudiantiles

vigentes.
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Agradecemos a todas las dreas tanto académicas como administrativas, su
colaboracion con la divulgacion y apropiacion del contenido de esta Circular, asi como
a los estudiantes antiguos de postgrados de Unisanitas, la lectura de esta y consulta del
video orientador para facilitar su proceso de matricula. En todo caso si presentan dudas
frente al proceso de matricula podrd comunicarse al correo
matriculas2023@unisanitas.edu.co

jAgradecemos a todo su apoyo en este proceso de matricula de postgrados 2023-2,
con el propésito de tener una comunidad académica informada y un proceso fluido
para todos y todas!

Atentamente,

c A TRUJILLO
Vicerrectora

Fundacion Universitaria Sanitas
Copia: Rectoria; Secretaria General; Unidades Académicas, Direccidon Administrativa; Admisiones Registro, Control
Académico y graduados; Unidad de Medios Educativos; Unidad de Vinculacién con el Sector Externo; Sistemas.
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